Анкета кандидата


                                               на должность _____________________________
	1. Фамилия  ______________________________________________________________

2. Имя ___________________________________________________________________

3. Отчество    _____________________________________________________________

4. Дата рождения (число, месяц, год)   ________________________________________

5. Место рождения (населенный пункт, область)  ___________________________________________
_______________________________________________________________________________________

6. Паспорт № _____________________  кем выдан, когда_____________________________________
_______________________________________________________________________________________


7. Место фактического проживания _______________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

8. Место регистрации по паспорту ________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________

9. Образование  ________________________________________________________________________
	Дата
	Название учебного заведения
	Специальность по диплому
	Форма обучения

	поступления
	окончания
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


10. Дополнительное образование: _________________________________________________________

                                                              Тренинги, семинары, курсы повышения квалификации и пр.

______________________________________________________________________________________

11. Профессиональная деятельность, начиная с последнего места работы:
	Предприятие, его место нахождения.
	Должность, выполняемые обязанности

	    Период с ________________________________ по _____________________________________

	
	

	    Причины увольнения:



	    Период с ________________________________ по _____________________________________

	
	

	    Причины увольнения:

_________________________________________________________________________________________________________________________

	    Период с ________________________________ по _____________________________________

	
	

	    Причины увольнения:




12. Общий стаж работы __________________________________________________________

13. Что мешало продолжению Вашей предыдущей трудовой деятельности? (поставьте знак "х"   в соответствующих графах)

	Неверно избранная специальность 
	 
	Отношение с коллегами
	

	Недостаточный уровень образования
	 
	Низкая зарплата
	

	Ликвидация предприятия, сокращение
	 
	Удаленность от места жительства
	

	Слабая материально-техническая база
	 
	Отсутствие перспективы служебного роста
	

	Плохая организация рабочего места
	 
	Большая напряженность труда
	

	Отсутствие творческого общения и обстановки 
	 
	Отсутствие опыта работы
	

	Отношение с руководством
	 
	Другое
	


14. Размер заработной платы на предыдущем месте работы  ___________________________________
15. Минимальная зарплата, приемлемая для Вас на испытательный срок  ________________________

Зарплата после испытательного срока  _________________ через год  ________________________
Какая структура оплаты труда для Вас более привлекательна:

· Высокий, стабильный оклад и небольшой процент премии

· Не высокий оклад и большой процент премии по результатам работы

16. Укажите трех рекомендателей с прежних мест работы или учебы (если нет опыта работы)
	Ф.И.О.
	Место работы.

Место нахождения предприятия
	Должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


17. Оцените свои навыки работы на компьютере по пятибалльной шкале
	
	Word
	Excel
	1 С
	Электронная почта

	Оценка
	
	
	
	


Какими еще программами работы на ПК Вы владеете:________________________________________ _______________________________________________________________________________________

18. Опишите Ваши увлечения, интересы, вид спорта, которым занимаетесь или занимались; дополнительные профессиональные навыки, специальности, которыми овладели самостоятельно: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
19. Ваше семейное положение: ________________________________________

20. Ваши близкие родственники:  жена, муж, дети, отец, мать, братья, сестры
	Степень

родства
	Фамилия, имя, отчество
	Год  рождения
	Место работы, учебы должность
	Адрес  проживания

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


21. Возможность выезжать в командировки (подчеркните):            Да           Нет
22.  В какие сроки Вы смогли бы приступить к работе ______________________________________

23. Какие формы деятельности Вы предпочитаете?

· ндивидуальная

· коллективная (в небольших группах)

· коллективная (большой коллектив)

·  безразлично

· партнерство
24. Качества, которые помогают Вам в Вашей деятельности: ______________________________

____________________________________________________________________________________
25. Качества, которые мешают Вам в Вашей деятельности: _____________________________

_______________________________________________________________________________

26. Отметьте личностные характеристики наиболее привлекательные для Вас (не более 3-х):

· Интеллигентность

· Смелость

· Находчивость

· Организованность

· Решительность

· Честность

· Искренность

· Порядочность

· Энергичность

· Сила воли

· Тактичность

· Доверие к людям

· Оптимизм

· Вежливость

· Застенчивость

· Справедливость

· Доброта

· Коммуникабельность

· Исполнительность

· Скромность

27. Кто из Ваших друзей, знакомых работает в компании «Увелка» ____________________________

28. Привлекались ли Вы к уголовной ответственности _______________________________________

29. Ваши жилищные условия (подчеркните):

Имею свою квартиру;   живу с родителями;  снимаю квартиру / снимаю комнату; живу в общежитии

30. Водительские права ___________________ стаж вождения ______________________    

                                                                        (категории)                                                                  (лет)                

Личный автомобиль  ___________________________ гос. номер  _________________    

                                                                                          (марка)

31. Какие еще вакансии, помимо предложенной Вас могли бы заинтересовать:  _______________

_______________________________________________________________________
32. Если бы Вы не устраивались работать в ООО «Ресурс», то в какой организации (предприятии) и по какой специальности еще предпочли бы работать? __________________________________________________________________________________
33. Какую дополнительную информацию о себе считаете нужным сообщить?
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
34. Из каких источников Вы узнали об имеющейся на предприятии вакансии (нужное подчеркнуть):

от знакомых

через Центр занятости населения ____________________________________________

через газету (укажите какую именно)__________________________________________

иное ____________________________________________________________________

 Я понимаю, что предоставление мной ложной информации может повлечь за собой мое увольнение из компании. Я не возражаю против проверки моих анкетных данных.

« ______ » _______________20 ___ г          Подпись _____________   ( _____________________ )

                                                                                                                                                            (разборчиво)     
Фотография и данные о трудовой деятельности, учебе кандидата

соответствуют документам, удостоверяющим личность, записям

в трудовой книжке, документам об образовании.

                                                                             _________________________________________

                                                                                                                                  (подпись, фамилия работника кадровой службы)     










Место


для фото








